bringt’s

Woerstundtamite

Wir sind ein
familienfreundlicher
Arbeitgeber!

Die Herba Chemosan Apotheker-AG ist dsterreichischer Marktfihrer im Bereich PharmagroBhandel und
-dienstleistung. Unsere 1.000 Mitarbeiter*innen in sieben Distributionszentren sind flr die
flachendeckende Verfligbarkeit von Arzneimitteln in Osterreich verantwortlich. Als ein Unternehmen der
kritischen Infrastruktur fir die Republik Osterreich sind wir stolz, taglich einen wichtigen Beitrag fiir die
Gesundheit unserer Mitmenschen zu leisten.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ehestmdglich eine/n

Nach einer intensiven Einschulungs- und Einarbeitungsphase Ubernehmen Sie selbstandig und
eigenverantwortlich die Personaladministration und Personalverrechnung eigener Bereiche. Als erste
Ansprechperson gegenUber Flhrungskraften und Mitarbeiter*innen unterstitzen und beraten Sie bei
allen Fragen zur Gehaltsabrechnung und damit verbundenen arbeitsrechtlichen Themenstellungen. Eine
Vertiefung in arbeitsrechtliche Spezialthemen und/oder in SAP sind nach der Einschulung auf jeden Fall
maglich.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

e Korrekte und punktliche Durchflihrung der Gehaltsabrechnung fur die Mitarbeiter‘innen im Rahmen
der gesetzlichen, kollektivvertraglichen und betrieblichen Richtlinien

e Abwicklung der Personaladministration (An- und Abmeldungen bei der OGK, Erstellung von
Dienstvertragen, Vertragszusatzen, Karenzabwicklung, Bestatigungen, Austrittsvereinbarungen)

e Pflege der Personalstammdaten in SAP, inkl. Zeitwirtschaft und Reisekosten

e Kommunikation mit Behérden und Amtern

e Servicestelle fur Mitarbeiter‘innen und FUhrungskréfte in arbeits- und steuerrechtlichen bzw.
betriebsinternen Angelegenheiten

e Abgeschlossener kaufmannische Ausbildung (Lehre, HAS oder HAK)

e Erfolgreicher Abschluss eines Personalverrechnungskurs im Ausmal3 von mind. 200 LE
e Erfolgreicher Abschluss Arbeitsrechtskurs von Vortell

e Mehrjahrige facheinschlagige Berufserfahrung in der Personalverrechnung

¢ |dealerweise Anwenderkenntnisse im Bereich SAP HCM

e Sehr gute MS Office Kenntnisse

e Hohe Kommunikationskompetenz

e Eigenverantwortung und Genauigkeit

e Diskretion und soziale Kompetenz

Herba Chemosan



e Teamfahigkeit

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Aufgabe in einer wachsenden Branche und ein
ausgezeichnetes Unternehmensklima in einem motivierten Team, in dem aktive Mitgestaltung und
Eigeninitiative erwUnscht sind.

Das Bruttomonatsgehalt betragt fur diese Position mindestens € 2.500,-, wobei je nach Ausbildung,
Qualifikation und Erfahrung eine Uberzahlung vorgesehen ist.

Wir bieten flexible Arbeitszeiten, tageweise Homeoffice-Mdglichkeit, Weiterbildungsmaoglichkeiten und
weitere attraktive Sozialleistungen wie zum Beispiel Pensionskasse, Gesundheitsaktionen und Einkauf
von rezeptfreien Waren fUr den Eigenbedarf.

FRAU CLAUDIA BLIEM

Kontaktanfrage: human.resources@herba-chemosan.at

Wenn Sie in dieser Position eine Herausforderung sehen, freuen wir uns Uber lhre aussagekraftige
Onlinebewerbung:


mailto:human.resources@herba-chemosan.at
https://herba-chemosan.onlyfy.jobs/application/apply/aqtd1mne17pwsypr4rd0kimjie27cix
https://www.facebook.com/herbachemosan
https://www.herba-chemosan.at/hc-de

